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Jak planowac, zeb
zrealizowac?
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Biorgc udzial w konkursie , Praca organiczna 2.0 " tworzysz projekt, ktéry bedzie

zaspokojeniem konkretnej lokalnej potrzeby. Praca nad realizacja projektu spotecznego
to mozliwos$¢ dokonania pozytywnej zmiany w otoczeniu, zbiér warto$ciowych doswiadczen,
ktére rozwijaja wszystkich zaangazowanych, a takze ogromna dawka motywacji
do podejmowania kolejnych inicjatyw.

Przedstawione w naszym e-booku definicje, sformutowania i okresSlenia stanowig grupe
propozycji. Niezwykle wazne, aby zesp6t projektowy czut sie zwigzany z dziataniem.
Korzystajac z bazy wiedzy zawsze starajcie sie dostosowad styl pracy do witasnego
harmonogramu, zasoboéw, celdéw, innych indywidualnych potrzeb, jednak dbajcie o to,
aby nie zaburzy¢ metody.

Zatem, jak dobrze zarzgdzac projektem?

Zapraszamy do lektury!
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Po co “projektowac” projekt?

Ze sporzadzonego przez Standish Group raportu zatytutowanego “CHAOS” wynika, zZe jasne
sformutowanie wymagan mies$ci sie w pierwszej tréjce najwazniejszych czynnikow
decydujacych o realizacji projektu.

To az 13% wszystkich czynnikow decydujacych o sukcesie.

Dalej, kolejno mamy:

o wiasciwie planowanie - blisko 9,6%

e realistyczne oczekiwania - 8,2%

e iwreszcie - okreSlenie “kamieni milowych”, kolejnych etapéw projektu - 7,7%
o akilka miejsc nizej: jasna wizja i cele - 2.9%

To wszystko planowanie projektu.
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Wazne elementy projektowania:

podzielenie projektu na odpowiedniej wielkos$ci etapy i zadania
realistyczne oszacowanie czasu trwania poszczeg6lnych zadan

Nie réb tych dwdch punktow (formutowania zadan i ustawiania ich od razu w kolejce)
jednoczesnie. Najpierw sporzadz liste zadan, potem utozysz je w linii czasu.

Jak podzieli¢ projekt na zadania?

Najpierw sporzadz liste potrzeb, pomystow, dziatan. Liste na tym etapie warto
sporzadzi¢ w postaci mapy, chmury zagadnien.

W centralnym miejscu kartki wpisz nazwe projektu, nad ktérym pracujesz.
To wazne, bo juz konkretne jego nazwanie, opisanie w kilku stowach jest
sprawdzianem tego, jak $cisty jest Twoj cel.

Wokét niego wypisz wszystkie zadania, konieczne czynno$ci, jakie przychodza Ci
do glowy w zwigzku z projektem.

Np. “znalez¢ fotografa do sesji”, ,stworzy¢ landing page wydarzenia”.

Nie staraj sie ich teraz kategoryzowac, 1aczy¢, ustawia¢ w czasie.

Na razie tylko wypisuj.

Po pierwsze - aby niczego nie przeoczy¢, po drugie - zeby na kartke wyrzuci¢ chaos
mysli z gtowy.

Jezeli bardzo chcesz - mozesz to zrobic juz liniowo, czyli “po kolei”.
Jednak w takim wypadku - pomiedzy zagadnieniami zachowuj sporo wolnego miejsca.

Gdy zaczniesz przygladac sie wypisanym czynno$ciom, zaczniesz dostrzegac
powigzania i roznice miedzy nimi.
Zauwazysz, ze konkretne czynnosci przynaleza do réznych etapow.
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Wypisz po kolei wszystkie etapy pracy nad projektem.

Takie, najogo6lniej mozliwe do wyodrebnienia fazy to:

1. Przygotowania do pracy nad projektem (np. okreslenie jego celu, zaplanowanie
sposobu i rytmu pracy nad nim, zapewnienie sobie warunkéw do pracy, itd.)

Praca nad projektem.

Przedstawienie tej pracy (Prezentacja przed jury Pracy Organicznej 2.0).

Teraz poszczego6lnym etapom przyporzadkuj wypisane wczes$niej czynnoSci.
Powinno sie juz zacza¢ uktadac je liniowo - zdecydowac, jaka bedzie kolejno$¢ konkretnych
dziatan.

Oprdcz wczesniej wypisanych zadan moga sie teraz pojawiac jeszcze nowe, wynikajace
z pogtebiania stopnia precyzji.
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Jak planowac, Zeby potem realizowac skutecznie, systematycznie
zaplanowane dziatania?

Twoj plan musi by¢ adekwatny do Twoich zasobow.

Jezeli chcesz zacza¢ dziatac tu i teraz musisz dziata¢ z tym, co masz. Powiniene$ zna¢ swoje
aktualne mozliwosci i ograniczenia -zaréwno czasowe, jak i finansowe. I to jest bardzo wazne,
zeby te swoje zasoby, swoje mozliwosci czasowe okresli¢ bardzo szczerze przed sobg;
racjonalnie, bez oszukiwania sie i bez myS$lenia zyczeniowego.

Czyli - warto jest zaktada¢ pewien zapas, pewien margines.
Na rézne problemy techniczne, na gorsze samopoczucie, przerwy w pracy czy odpoczynek.
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wyobrazni, ale musi by¢ tez zapisany.

I musza by¢ zapisane poszczeg6lne etapy i okreslone zadania i terminy ich realizacji.

Projekt nie moze tylko zostac rozpisany na ogélnym arkuszu. Powinienes
go wciggna¢ wswoja liste zadan - na kwartal, na miesiac,
i pamietaco nim planujac zadania na konkretny dzien.
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Podsumowujac - planowanie projektu krok po kroku.

1.

Wypisz wszystkie zadania, czynnosci, ktére przychodza Ci do gtowy a wydajg sie
niezbedne przy planowanym projekcie.

Podziel projekt na etapy, w tym - nie tylko:
o praca nad projektem

o jego przedstawienie Swiatu,
ale - w pierwszej kolejnosci:

o przygotowanie projektu i okreslenie waznych pytan.
Wszystkie wypisane czynnoSci przyporzadkuj odpowiednim etapom.

Okresl konkretne kroki i zadania, tak, aby w kazdym momencie byto wiadomo CO jest
do zrobienia.

Szczerze, realistycznie i z zapasem okre$l czas realizacji kolejnych zadan.
Rozpisz projekt dwojako:

o jako liste kolejnych zadan do odhaczenia

o oraz graficznie zaznaczaj kolejne etapy na linii czasu.

Dziataj!

Wiesz juz, jak przeprowadzi¢ planowanie projektu.
Jesli wszystko starannie rozpiszesz, szczerze przed sobg i z zapasami zaplanujesz -
zwiekszysz szanse zrealizowania swojego projektu o kilkadziesiat procent.

Juz wykonujac te kroki, o ktérych napisaliSmy - wyprzedzasz tych, ktorzy tych krokow
nie podejmg, albo nie rozpracujg ich réwnie starannie i uwaznie.

Dzialaj zatem! Powodzenia!

Zespot Pracy Organicznej 2.0



